Bedzin, dnia 03.01.2024 r.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze

- inspektor
w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Bedzinie

Wymagania wobec kandydatow:

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie i staz pracy:  wyzsze oraz minimum 3-letni staz pracy,

$rednie oraz minimum 5-letni staz pracy;
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
znajomo$¢ ustaw: o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, o pracownikach samorzagdowych, o ochronie danych osobowych,
Kodeks Postgpowania Administracyjnego;
inne w zalezno$ci od potrzeb (dot. pkt 5 kwestionariusza osoby ubiegajacej
si¢ 0 zatrudnienie) — nie dotyczy;
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

C)
d)
€)
f)
9)

mile widziane do§wiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawno$ciami;

mile widziana znajomo$¢ obshugi programu — Elektroniczny Krajowy System
Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosci;

umiejetnos¢ organizowania wilasnej pracy;

umiejetnosé pracy w zespole;

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;

wiasciwy stosunek do klienta,

umiejetnos¢ organizowania wilasnej pracy i1 sprawnos$¢ dziatania.

3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
a) obstuga  Elektronicznego  Krajowego  Systemu  Monitoringu  Orzekania

b)

0 Niepelnosprawnosci;

przygotowywanie dokumentacji koniecznej do przeprowadzenia posiedzen sktadow
orzekajacych;

C) protokotowanie posiedzen sktadow orzekajacych;

d) sporzadzanie i sprawdzanie dokumentu: orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci,

orzeczenie o niepelnosprawnosci, orzeczenie o wskazaniach do ulg i uprawnien;

e) sporzadzanie projektow pism zleconych przez Przewodniczgca Powiatowego Zespotu

ds. Orzekania o Niepelnosprawnos$ci w Bedzinie;



f) wykonywanie innych czynno$ci zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawno$ci w Bedzinie.
4. Warunki pracy na stanowisku
a) stanowisko — inspektor;
b)wymiar czasu pracy — pelny etat;
c) miejsce wykonywania pracy: Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Bedzinie w budynku Starostwa Powiatowego ul. Ignacego Krasickiego 17, 42-500
Bedzin. Budynek z podjazdem, dostosowany do wozkow inwalidzkich. Brak ciaggow
komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia nie maja odpowiedniej
szerokos$ci | uniemozliwiajg poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim;
d)stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danych stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwigzane z pracg przy komputerze, przemieszczaniem
si¢ wewnatrz budynku.
5. Dodatkowe dane osobowe — jezeli prawo lub obowiagzek ich podania wynika z przepisow
szczeg6lnych: nie dotyczy.
6. Wymagane dokumenty:

a) kopie dokumentéw potwierdzajagcych wymagany staz pracy oraz doswiadczenie
zawodowe poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe sktadajaca dokumenty
aplikacyjne;

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajagca dokumenty
aplikacyjne;

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Bedzinie;

d) podpisane os$wiadczenia niezbedne w procesie rekrutacji wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Bedzinie:

- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwa Scigane
Z oskarzenia publicznej lub umyslne przestgpstwo skarbowe);

e) ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$¢ poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe sktadajaca dokumenty aplikacyjne;

f) inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez osobg sktadajaca dokumenty aplikacyjne.

Przez poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Bedzinie rozumie zlozZenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata
sktadajacego oferte, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem".

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Begdzinie wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu oso6b niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia
ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze - inspektor w Powiatowym Zespole do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci byl wyzszy niz 6%.



7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢:
- osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie;
- lub za posrednictwem poczty na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Bedzinie (ul. Ignacego Krasickiego 17, 42-500 Bedzin).

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w terminie do 17.01.2024 r. do godziny
14:00 na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie, 42-500 Bedzin,
ul. Ignacego Krasickiego 17 z dopiskiem: ,,Oferta na wolne stanowisko urzednicze —
inspektor w__Powiatowym _Zespole do_Spraw__Orzekania o Niepelnosprawnosci

w Bedzinie”.

Aplikacje, ktore wplyna do tut. Centrum po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia
si¢ telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu Il etapu.

Informacj¢ o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie
oraz przez umieszczenie na tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Bedzinie w budynku przy ul. Ignacego Krasickiego 17 przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych o0s6b beda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesiecy od momentu zakonczenia procedury kwalifikacyjne;.

Bedzin, dnia 03.01.2024 r.
Olga Machura
Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Bedzinie



