POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE

w Bedzinie

42-500 Bedzin ul. Ignacego Krasickiego 17
tel. 32 267-81-08 NIP 625-20-58-634

PCPR.8310.ZP.ZOP.3:2021 Bedzin, 07.10.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZP.ZOP.3.2021

na ustuge indywidualnego oraz grupowego poradnictwa zawodowego

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

II.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie
ul. Ignacego Krasickicgo 17

42 - 500 Bedzin

Tel.: 32/267 81 08, 697 513 109 faks: 32/267 81 08

www.pcpr.bedzin.pl

email: sekretariat@pcpr.bedzin.pl

osoba do kontaktu: Anna Surma
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdézn. zm.) ze wzgledu

na wartos¢ zamodwienia, ktéra nie przekracza 130 000 zt.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia: Przedmiot zamdwienia - ustuga indywidualnego
oraz grupowego poradnictwa zawodowego dla uczestnikow projektu pilotazowego —
zamOwicenic zwigzane z realizacjg projektu pn. ,Start w dorosto$é” finansowanego

w ramach §rodkow Funduszu Pracy.



e Zamoiwienie:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie uslugi indywidualnego oraz grupowego
poradnictwa zawodowego jako formy specjalistycznego wsparcia polegajacego
na przeprowadzeniu  treningu umiejgtnosci spoteczno — zawodowych i budowaniu postaw

prospolecznych dla 15 pelnoletnich uczestnikéw projektu do 30 roku zycia pn. ,,Start

w dorostos¢” w tym o0sob niepetnosprawnych oraz wychowankéw pieczy zastepezej, w ilodci
po 9 godzin zegarowych dla kazdego z uczestnikow w/w projektu w przypadku poradnictwa
indywidualnego, natomiast w przypadku poradnictwa grupowego w ilosci po 9 godzin
dla grupy. Liczebno$¢ grupy wynosic bedzie po 5 0s6b.

L.aczna liczba godzin z doradztwa indywidualnego wynosi 135 godzin.

L.gczna liczba godzin z doradztwa grupowego wynosi 27 godzin.

Razem do wykonania jest 162 godziny uslugi poradnictwa

Zamawiajacy zastrzega, Ze ze wzgledu na specyfike grupy doceclowej dopuszcza sig
zmniejszenie liczby osob, dla ktérych zostanie przeprowadzona ustuga indywidualnego
poradnictwa zawodowego. Zamawiajacy zaplaci za faktyczng liczbe oséb i godzin
zrealizowanej ustugi. Zamawiajacy dopuszcza réwniez zwigkszenie liczby uczestnikow
dla ktérych nalezy przeprowadzi¢ ustuge w ramach uzupelnienia godzin zegarowych
na osobg. W przypadku rezygnacji jednego uczestnika, zamawiajacy dokona dodatkowego

naboru innego uczestnika. Ogolna liczba godzin ustugi nie ulegnic zwickszeniu.

Usluga indywidualnego oraz grupowego poradnictwa zawodowego zostanie podziclona
do wykonania na dwa lata tj.:

1) indywidualne poradnictwo:

a) 2021 rok (listopad, grudzien w lacznej liczbie godzin 62),
b) 2022 rok (styczen, luty w lgcznej liczbie godzin 73),

2) grupowe poradnictwo:

a) 2021 rok (listopad, grudzien w lacznej liczbie godzin 18),
b) 2022 rok (styczen, luty w lacznej liczbie godzin 9).

Zakres tematyczny indywidualnego poradnictwa w szczegdlnosci obejmuje:

1) rozpoznanie potencjatu i mozliwosci co do swojej przyszlej aktywnosci zawodowej
za pomocg np. ankiety preferencji, predyspozycji zawodowych;

2) diagnoza sytuacji problemowej w sferze zawodowe;j,



3) okreslenie potrzeb szkoleniowych UP i mozliwosci doskonalenia przez pryzmat ich
aktualnego stanu wiedzy, kwalifikacji i do§wiadczenia

4) wyznaczenie celow w zakresie: nowych umiejgtnosci, kierunkéw rozwoju zawodowego,
zalecanych szkolen, kursow, podjecia pracy na danym stanowisku;

5) opracowanie zyciorysu zawodowego,

6) metody aktywnego poszukiwania pracy i zasady poruszania si¢ po rynku pracy,

7) planowanie i zarzadzanie sobg w czasie.

o Zakres tematyczny grupowego poradnictwa w szczegolnosci obejmuje:

1) przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z pracodawca oraz rozmowa
kwalifikacyjna;
2) autoprezentacja z elementami mowy ciala;

3) analiza aktualnej sytuacji kobiet i mezczyzn na lokalnym rynku pracy.

IV. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sic:

- wykonawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg posiadajacy aktualny wpis do instytucji
szkoleniowych jak réwniez do rejestru agencji zatrudnienia oraz wszelkie niezbedne okreslone
przepisami prawa uprawnienia, dysponujacy odpowiednim zapleczem kadrowym w postaci:
doradcy/ow zawodowego/ch, posiadajacych minimum 2-letnie do$wiadczenie w realizaci
podobnych warsztatéw bedacych przedmiotem zaméwicnia w ilosci minimum 200 godzin,
ukonczone studia wyzsze z doradztwa zawodowego, badz studia podyplomowe w zakresie
doradztwa zawodowego lub posiadanie licencji doradcy zawodowego;

- doradca zawodowy, nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej posiadajacy minimum 2-letnie
dos$wiadczenie w realizacji podobnych warsztatéw bedacych przedmiotem zaméwienia wilodci
minimum 200 godzin oraz ukonczone studia wyzsze z doradztwa zawodowego, badz studia
podyplomowe w zakresic doradztwa zawodowego lub posiadanie licencji doradcy

zawodowego.
Doradc¢ zawodowego musi cechowac empatia, poszanowanie godnosci uczestnikow.
Zamawiajgcy przewiduje powierzenie wykonania zamdwienia, ktére jest przedmiotem

zapytania maksymalnie jednemu doradcy zawodowym nieprowadzacym dziatalnogci

gospodarczej badZz jednemu wykonawcy prowadzacemu dziatalno$¢  gospodarcza



dysponujacemu odpowiednim potencjalem kadrowym, ktérzy bedg spetniaé okreslone
wymagania.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang kadry przeprowadzajacej ustuge indywidualnego poradnictwa
zawodowego na inng osob¢ wskazang przez wykonawce prowadzgcego dziatalnosé
gospodarczg, pod warunkiem spetnienia wymogéw okre$lonych w niniejszym Zapytaniu
i uzyskaniu akceptacji zamawiajacego. Zmiana osoby prowadzacej zajgeia nie dotyczy
wykonawcy, ktory nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i przystapi do ztozenia oferty, gdzie

zadeklaruje wykonanie ushugi samodziclnie.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

W roku 2021 oraz 2022 usluga ma by¢ przeprowadzona w godzinach 8-15 w dni robocze
od poniedzialku do pigtku od momentu zakonczenia procedury wylonienia wykonawcy

i podpisania umowy (najpézniej od 02.11.2021 r.) do 28.02.2022 r.

VI. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

* Glownym micjscem wykonywania ustugi bedzie budynck Powiatowego Centrum Ustug
Spotecznych, ul. Krakowska 11, 42- 500 Bedzin.
Budynek, w ktérym odbywaé si¢ maja zajgcia jest dostosowany do potrzeb osdb
niepelosprawnych poruszajacych si¢ za pomoca wézka inwalidzkiego.

Harmonogram przeprowadzenia ushugi zostanie uzgodniony z wybranym wykonawca.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1
do Zapytania ofertowego nr ZP.Z0OP.3.2021

2. Do oferty nalezy dolgczy¢ dokumenty i o$wiadczenia wymagane odpowiednimi
postanowieniami do Zapytania ofertowego nr ZP.ZOP.3.2021 w tym:

- Zalgcznik nr 1 (formularz ofertowy);

- Zalgcznik nr 2 (wykaz wykonanych ustug) wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte

wykonanic ustugi. Zamawiajacy uzna dokumenty dotyczace wylgcznic kadry, ktdra

wykonywac¢ bedzie ustugg. Facznie wykazanych ma by¢ 200 godzin przeprowadzonej tego typu
ustugi w okresie ostatnich dwoch lat. Zamawiajgcy uzna réwniez dokumenty potwierdzajace

przeprowadzenie poradnictwa zawodowego;



- kwalifikacje zawodowe kadry, ktéra bedzie wykonywala usluge bedaca przedmiotem
zapytania oraz o$wiadczenie o minimum dwuletnim do$wiadczeniu zawodowym
w zakresie doradztwa zawodowego;

- wpis do instytucji szkolemiowych jak réwniez do rejestru agencji zatrudnienia
oraz wszelkie niezb¢dne okreslone przepisami prawa uprawnicnia w przedmiocic

niniejszego zapytania wazne na 2021r. (dotyczy wykonawcy prowadzgcego dzialalnos¢

gospodarczg).

3. Oferta i zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza byé podpisane przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawey w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg).

4. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami (dokumentami i o$wiadczeniami) stanowi jedna
calos¢. Wszystkic te clementy zaleca si¢ polgczy¢ ze soba w sposéb trwaty (np. zszyé, spiaé,
bindowa¢ lub w inny sposéb).

5. Kazdy Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ w zakresic przedmiotu Zapytania
ofertowego nr ZP.Z0P.3.2021

6. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ treéci niniejszego zapytania. Zamawiajacy zaleca
wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego.

7. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim.

8. Oferta musi by¢ napisana trwale i czytelny sposéb.

9. Wszelkic miejsca, w ktérych Wykonawca nani6st zmiany winny by¢ parafowane przez
osobg/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

10. Oferte wraz z pozostalymi dokumentami i o$wiadczeniami nalezy zlozyé do dnia

18.10.2021 r. do godz. 15.00 w zamknicte] kopercic opatrzonej adresem Wykonawey

w siedzibie Zamawiajacego w_Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie,

ul. Ignacego Krasickiego 17. w pok. 9 zaadresowanej: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Bedzinie. ul. Krasickiego 17, 42 - 500 Bedzin, i opisanej w nastepujacy sposob:

Oferta do ZP.ZOP.3.2021 na zadanic usluga indywidualnego oraz grupowego
poradnictwa zawodowego dla uczestnikow projektu pn. ,,Start w doroslo§é”

Nie otwiera¢ do dnia 18.10.2021 r. do godz. 15.00.

Ofertg ztozy¢ mozna u zamawiajgcego (pok. 9) badz wysla¢ pocztg tradycyjng. Decyduje data
dostarczenia do siedziby PCPR w Bedzinie.

UWAGA! Zamawiajacy nic ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty

nie opisanej zgodnic ze wskazaniami Zamawiajacego.



11. Koperta winna by¢ szczelnie zamknigta w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z treseig
oferty przed terminem otwarcia.

12. Ztozona oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
co, do ktorych Wykonawca skladajac oferte zastrzegt (w odniesieniu do tych informacji),
ze nie mogg by¢ one udostepnianie innym uczestnikom postgpowania.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nicuczciwej konkurenciji (t.j. z 2020 poz. 1913 ze zm. ) rozumic sig¢
nicujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé gospodarczg
co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa winny by¢ przez Wykonawce
zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czg$¢ oferty z oznakowaniem ., Tajemnica

przedsigbiorstwa — tylko do wgladu przez Zamawiajacego™.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca poda ceng ofertowa na formularzu oferty, zgodnic z zalacznikiem nr 1
do niniejszego Zapytania.
2. Ceng oferty nalezy poda¢ w nastepujacy sposob:
- ceng za godzing zegarows oraz tacznie za cato$¢ ustugi z naleznym podatkiem VAT brutto
(wraz  z pochodnymi od wynagrodzenia naleznymi po stronie pracodawcy
i pracownika w przypadku osoby, ktéra wykona ustuge samodziclnie, na podstawie umowy
zlecenia),
- stawka podatku VAT,
- Cena ofertowa musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugicgo
miejsca po przecinku).
3. Podana cena musi zawiera¢ wszystkic koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia
w tym pochodne od wynagrodzenia nalezne po stronic pracodawey i pracownika.
4. 7a ceng oferty uwazac si¢ bedzie cene brutto.

Zamawiajacy informuje, iz cena jednostkowa brutto za godzine zegarowa zajed
zamowicnia nie moze przekraczaé kwoty 150,00 zl okreslonej jako maksymalna
we wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.




IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium wyboru oferty stanowi:

75 % cena,

25 % - wykazane do$wiadezenie zawodowe kadry wykonujacej ustuge indywidualnego

poradnictwa zawodowego, w szczegolnosei przeprowadzenie podobnego typu uslugi majacej

na celu aktywizacjc zawodowa w ilosci co najmnicj 300 godzin dla grupy o0séb

niepetnosprawnych,

Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonaweg wylacznice z uwzglednieniem waluty polskic]
tj. w PLN.

X. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajgcy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawcea, prowadzacym dzialalnogé
gospodarczg, zgodng ze wzorem do zapytania okreslona jako zalgcznik nr 3 do ninicjszego
zapytania, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ofercic
i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

W przypadku wylonienia wykonawcy nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej zostanie

zawarta z nim umowa cywilnoprawna — umowa zlecenic.

XI. UMOWA

Wzbér umowy stanowi zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

XII. ZALACZNIKI
1. Zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 Wykaz wykonanych ustug

3. Zalacznik nr 3 wzor umowy




Zalacznik Nr 1 do Zapytania
ofertowego nr ZP.Z0OP.3.2021

(picczec firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

INAZWR WYOTMMEIWCY , ciussiauiiissinininsnsnsnsannnssansssssnnsmenssensrs ensansomassssssssasiens s s ieesssssess sresvss ooeesssisasans

AIH08 VW VICOMMNNION . .smmscnnmesisnssinsss iou 55 misesminis isms ns s anans Soe mss c8048 FANBRES S e e s SRS
(kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu, wojewddztwo)

< PP Jii .,

DR o vossinicn oo evgumt BBGOIN 00 mmsemasersssn

W odpowiedzi na zapytanic ofertowe na: ZP.ZOP.3.2021 na usluge indywidualnego
i grupowego poradnictwa zawodowego dla uczestnikow projektu pn. ,,Start w doroslo§é”
oferuj¢ wykonanic w/w przedmiotu zamdéwienia zgodnic z opisem i postanowieniami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za cene:

DI O cosssusismmomnnsssmmmsissasssnnsevsssmmasing 71 za 1 godzing¢ zegarows uslugi indywidualnego

i grupowego poradnictwa zawodowego

RO, i avt s s s mmme s st csimsss oot s bR S PSS A RS TR 7t
w tym nalezny podatek VAT................% VAT (KWOt).......vvrinieeiieeiaeeainn zt

Laczna warto$¢ oferty brutto tj. za ushuge poradnictwa zawodowego w ilosci 162 godzin

BB uvss0ssss0tom e A 354545550 o B ams s v At i S A S ST zt
w tym nalezny podatek VAT.................% VAT (KWota).........ccoveriiriieiiiinnn.. zl



Szczegolowa wycena zamdwienia

(W przypadku skiadania oferty na pojedynczy kurs nalezy w pozostalych kursach wpisaé nie dotyczy)

(brutto)

Cena za godzing zegarowa ushugi

Lp. | Cena Liczba CENA
godzin BRUTTO
zajeé OGOLEM

(kol. 2x3)

1. Usluga poradnictwa 162

zawodowego

Oswiadezam, ze:

1. Posiadam wymagane do$wiadczenie, wiedzg, potencjal techniczny oraz kadre do zorganizowania
i przeprowadzenia ustug indywidualnego poradnictwa zawodowego bedacego przedmiotem Zapytania ofertowego

nr ZP.ZOP.3.2021.

2. Zdobylem konieczne informacje do przygotowania oferty oraz podpisze umowg na warunkach okreslonych

w zataczniku Nr 3 do Zapytania ofertowego nr ZP.Z0OP.3.2021
3. Przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia.

4. Posiadam/nie posiadam wpis do instytucji szkoleniowych jak rowniez do rejestru agencji zatrudnicnia wazny
na 2021r. oraz wszelkie niezb¢dne okreslone przepisami prawa uprawnienia w przedmiocie ninicjszego zapytania
5. Nie zalegam z oplacaniem podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz nie jestem w stanic

upadtosei ani likwidacji.

6. Zalaczam/nie zataczam do niniejszej oferty aktualny wpis do KRS/dziatalnosci gospodarczcej

7. Wykonanie ustugi indywidualnego poradnictwa powicrze kadrze w osobach:

(wymienic¢ kadrg).

(miejscowosé i data )

(podpis i pieczgé wykonawey/osoby/oséb/
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy




Zalacznik Nr 2

do Zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

nr ZP.Z0P.3.2021

W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPEENIANIA WARUNKU

WIEDZY I DOSWIADCZENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
opis przedmiotu zamoéwienia
(wykonanych uslug)

DATA
WYKONANIA
(data rozpoczecia
i zakonczenia)

ODBIORCA
Zleceniodawea

Do niniejszego Wykazu dolgczamy referencje lub inne dokumenty potwierdzajace,
ze wskazane i opisane wyzej uslugi zostaly wykonane nalezycie.

-------------------------------------------------

(miejscowosc i data )

-------------------

---------------------------------

(podpis i pieczeé osoby/osob/ uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalgceznik Nr 3
do Zapytania ofertowego nr ZP.ZOP.3.2021

WZOR UMOWY

05 1110}, 121 1 ] R e e

finansowana przez ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach projektu pn. ,,Start w dorostos¢”

ZAWKREA W & os:005055 commviosmiisie ikais wme mameons
pomigdzy:
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg: 42 — 500 Bedzin, ul. Ignacego
Krasickiego 17
reprezentowanym przez:
Olg¢ Machura — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie

zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

......................................................... zwanym dalej w tekscie ,, Wykonawcey”

0 nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi indywidualnego i grupowego poradnictwa

zawodowego przez Wykonawce dla 15 beneficjentéw projektu pn. ,,Start w dorostos§é”

bedacych petnoletnimi osobami w tym: niepetnosprawnymi oraz przebywajacych w pieczy

zastepeze) w wieku aktywnos$ci zawodowe;.

. Liczba godzin poradnictwa zawodowego wynosi 162 godziny. Zamawiajacy zaplaci
za faktyczng liczbg 0sob i godzin zrealizowanej ushugi. Zamawiajacy dopuszcza réwnicz
zwigkszenie  liczby uczestnikow, dla  ktérych nalezaloby przeprowadzi¢  ustuge
poradnictwa. W przypadku rezygnacji jednego uczestnika, zamawiajacy dokona
dodatkowego naboru innego uczestnika. Jednak liczba godzin ustugi nie ulegnie
zwigkszeniu.

Zamawiajacy zastrzega, 7z¢ zc wzgledu na specyfike grupy docelowej dopuszcza sig
zmniejszenie liczby osob, dla ktoérych zostanie przeprowadzona ustuga poradnictwa

zawodowego.
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. Ustuga indywidualnego oraz grupowego poradnictwa zawodowego zostanie podzielona

do wykonania na dwa lata tj.:

1) indywidualne poradnictwo:

¢) 2021 rok (listopad, grudzien w lacznej liczbie godzin 62),
d) 2022 rok (styczen, luty w lacznej liczbie godzin 73),

2) grupowe poradnictwo:

¢) 2021 rok (listopad, grudzien w Iacznej liczbie godzin 18),
d) 2022 rok (styczen, luty w lacznej liczbie godzin 9).

. Zakres tematyczny indywidualnego poradnictwa w szczegdlnosci obejmuje:

1) rozpoznanie potencjatu i mozliwosei co do swojej przyszlej aktywnosci zawodowe]
za pomocg np. ankiety preferencji, predyspozycji zawodowych;
2) diagnoza sytuacji problemowej w sferze zawodowej,
3) okreslenie potrzeb szkoleniowych UP i mozliwosci doskonalenia przez pryzmat ich
aktualnego stanu wiedzy, kwalifikacji i do§wiadczenia
4) wyznaczenie celéw w zakresie: nowych umiejetnoscei, kierunkéw rozwoju zawodowego,
zalecanych szkolen, kursow, podjecia pracy na danym stanowisku;
5) opracowanie zyciorysu zawodowego,
6) metody aktywnego poszukiwania pracy i zasady poruszania si¢ po rynku pracy,

7) planowanie i zarzadzanic sobg w czasie.

. Lakres tematyczny grupowego poradnictwa w szczeg6lnosei obejmuje:

1) przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z pracodawca oraz rozmowa kwalifikacyjna;
2) autoprezentacja z elementami mowy ciata;

3) analiza aktualnej sytuacji kobiet i mgzczyzn na lokalnym rynku pracy.

Harmonogram ustugi poradnictwa zawodowego z uczestnikami projektu stanowi integralng
¢z¢s¢ niniejszej umowy.

Zmiana harmonogramu wymaga formy pisemnej, ale nic wymaga ancksowania umowy.
. W roku 2021 oraz 2022 ustuga ma by¢ przeprowadzona w godzinach 8-15 w dni robocze

od poniedziatku do pigtku od momentu zakoriczenia procedury wylonicnia wykonawcy

1 podpisania umowy (najp6zniej od 02.11.2021 r.) do 28.02.2022 r.
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7. Glownym miejscem wykonywania ustugi bedzie budynek Powiatowego Centrum Ustug
Spotecznych, ul. Krakowska 11, 42- 500 Bedzin.
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ prowadzi¢ dokumentacje 7 przeprowadzonej ustugi doradczej
W postaci:
a) listy obecnosci przeprowadzanych zajgé z potwierdzeniem odbioru opracowanych
materialow szkoleniowych,
b) dziennika zaje¢ z tematykg przeprowadzonego doradztwa
¢) opracowang imiennic dla kazdego uczestnika (doradztwo indywidualne):
- karta ustug doradczych
- dokumenty aplikacyjne typu: Zyciorys zawodowy, list motywacyjny lub inne zgodne
z preferencjami.
9. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajacemu opracowana dokumentacje
okreslong w §1 ust. 8 jak rowniez sprawozdanic z przebiegu ustugi indywidualnego
1 grupowego poradnictwa zawodowego w terminie 7 dni od ich zakofczenia.

§2

1.Wynagrodzenie za wykonanie catosci przedmiotu umowy, zgodnie z oferta zlozong
przez Wykonawcg w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nic przekroczy kKwoty: ......cev.....
2 Bratte (Blovmiey ... .. cou e v z1otych 00/100), przy czym ustala sig, ze:

1) koszt godziny zcgarowej zaje¢ uczestnika/uczestniczki ushugi  poradnictwa
zawodowego nic Przekroczy KWoty: cevvieeeeueeeieenreerernesensnsnennnns z} brutto,

2. Cena wymieniona w ust. 1 zawiera wszystkie niezbedne koszty zwiazane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

3. Nalezno$¢ platna bedzie przelewem na wskazane na fakturze lub rachunku konto w ciagu
30 dni liczgc od dnia dostarczenia faktury lub rachunku, po jej wezesniejszym pozytywnym
zweryfikowaniu.

4. Wykonawca wystawia faktur¢ po zakonczeniu ustugi w danym miesigeu za faktyczng
liczbe godzin przeprowadzonego poradnictwa zawodowego.

5. Warunkiem przyjgeia faktury lub rachunku, jest nalezyte przeprowadzenic poradnictwa
I dostarczenie Zamawiajgcemu dokumentéw w postaci: szczegdlowego sprawozdania
obejmujgcego  ilosé godzin przeprowadzonej ushugi, tematyke, liste uczestnikow
dla ktorych zrealizowano ustugg. Po zrealizowaniu ustugi w catosci wykonawca przedtozy
wraz z fakturg/rachunkiem koncowe sprawozdanie, dziennik zajeé, jak rownicz
dokumentacj¢ imienng opracowang dla kazdego z uczestnikéw oraz zbiorcza liste obecnosci

uczestnikow potwierdzong przez osobe/osoby wykonujace ustuge.
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6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 2 ust 1 umowy,
po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi bez zastrzezen za faktyczng
liczbg godzin, ktore zostaly zrealizowane w danym miesigcu. W przypadku zgloszenia
zastrzezen przez Zamawiajgcego wyplata wynagrodzenia nastapi po ich wyjasnieniu.

7. W przypadku zgloszenia uwag do dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 6 umowy
przez Zamawiajacego Wykonawcea w terminie siedmiu dni roboczych przedlozy w formie
pisemnej wyjasnienia do pozycji, do ktérych Zamawiajacy zglosil uwagi.

8. Zamawiajacy nic jest platnikiem podatku VAT, Dane Zamawiajacego do faktury:
Nabywca: Powiat Bedzinski

ul. Jana Sgczewskicgo 6
42-500 Bedzin
NIP: 625 -243 —10-62
Odbiorcea (platnik): Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie
ul. Ignacego Krasickiego 17
42-500 Bedzin
§3

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcy wykonania przedmiotu umowy.
§ 4

1. Podstawa przyjecia uczestnika/uczestniczki na poradnictwo jest imienna lista wystawiona
przez Zamawiajgcego.
§5
1. Wykonawca zobowigzuje si¢:
1) wykona¢ przcdmiot umowy z nalezytg starannoscia;
2) realizowa¢ przedmiot zamowienia z poszanowaniem godnosci uczestnikow,
3) opracowa¢ kazdemu z uczestnikow/uczestniczek zajeé dokumenty, o ktérych mowa
w §1 ust. 8 lit. ¢,
4) zagwarantowa¢ odpowiednig kadrg, osoby prowadzgce zajecia, ktére zostaly wskazane
w zlozonej ofercie do Zapytania Ofertowego z dn. 27.09.2021 r nr ZP.Z0.3.2021,
5) prowadzi¢ list¢ obecnosci na zajgciach potwierdzang wlasnorecznym podpisem uczestnika,
6) niczwlocznie, informowa¢ Zamawiajacego o wszelkich problemach w realizacji ustugi

bedacej przedmiotem umowy;
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§6

1. W ramach realizacji ninicjszej umowy Zamawiajgcy powierza Wykonawey dane osobowe
uczestnikow/uczestniczek projektu.

2. Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe uczestnikow szkolenia beda przetwarzane
przez Wykonawcg wylgcznie w celu wykonywania przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego ushug bedacych przedmiotem umowy i w sposéb zgodny z niniejsza umowa.

2. Wykonawca bgdzie przetwarzal dane osobowe z zachowaniem przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronic danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.)
1 innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcych, ktore chronig prawa osob, ktorych
dane dotycza.

§7

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

1) Prawo monitoringu przebiegu i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia, prowadzonej
dokumentacji i efektywnosci zajec;

2) Prawo niezwlocznego rozwigzania umowy (ze skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia
kosztow ze strony Zamawiajacego) w razie nienalezytego jej wykonywania przez
Wykonawce, po  uprzednim  pisemnym  zawiadomieniu o  stwierdzonych
nieprawidlowos$ciach 1 nie przedstawieniu ze strony Wykonawcy zadawalajacego
wyjasnienia tych nieprawidtowosci.

2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skladniki majgtkowe Wykonawcy, znajdujace

si¢ w miejscu realizacji przedmiotu zamodwienia.
§ 8

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpicnia od umowy w nast¢pujacych sytuacjach:
1) zostanie ogloszona upadtos¢ lub rozwigzanic firmy Wykonawcy;
2) zostanic wydany nakaz zajgcia majatku Wykonawey uniemozliwiajacy realizacje
przedmiotu zamowienia;
3) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczat realizacji przedmiotu zaméwienia
i nie kontynuuje go pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajacego;
4) jezeli Wykonawca nic wykonuje przedmiotu zaméwienia zgodnie z umowa.
2. Odstgpienie od umowy winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie odstgpienia od umowy.
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3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, Wykonawca moze zada¢ wylgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy. W takiej sytuacji zostanic
sporzadzony protokol, kiéry bedzie stanowil podstawe do wyplacenia Wykonawcy
wynagrodzenia za wykonanie czgsci przedmiotu zaméwienia.

§9

Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanice lub nienalezyte wykonanie przedmiotu

umowy w formie kar umownych:

1. Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ kare:

a) w wysokosei: 10 % warto$ci brutto przedmiotu umowy w przypadku odstapicnia
od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

b) w wysokosci: 10 % wartodci brutto przedmiotu umowy w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

2. Jezeli Wykonawca narazi Zamawiajgcego na straty o wartosci wigkszej niz przewidujg kary
umowne w zwigzku z niedotrzymaniem warunkow umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢  dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach okreslonych
w kodeksie cywilnym.

3. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracenia nalozonych kar umownych
z przedtozonej do zaptaty faktury lub rachunku. W przypadku braku pokrycia nalozonych
kar umownych w kwotach pozostalych do zaplaty, Wykonawca zobowiazany
Jest do urcgulowania kary umowne;j lub jej nie potrgconej czescei w terminie 14 dni od dnia
natozenia.

§ 10

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresei oferty.

§11

W sprawach nicuregulowanych ninicjsza umowa zastosowanic maja przepisy Kodcksu
Cywilnego.

§12
Wszelkic spory dotyczgce realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie Sad wilasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 13
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla kazde
Z¢ stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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